INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
*;? DIRECCION GENERAL )
o DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
¢.Coémo iniciar el tramite?

El registro se llevard a cabo en principio via electrénica por lo que es indispensable contar con una
direccion de correo electrénico.

e Paso 1. Ingrese a la pagina: www.invi.cdmx.gob.mx seccién servicios en linea/ Registro de
empresas INVI

Paso 2. Haga clic en Pre-Registro.

Paso 3. Llene los datos solicitados.

Paso 4. Al guardar se emitira el folio que podra ser impreso.

e Paso 5. Una vez que se cuenta con el nimero de folio asignado se debe dar inicio al registro

A partir de este momento se tienen 10 dias habiles como plazo para iniciar el registro y entregar la
documentacion correspondiente en el INVI.

e Para continuar, es necesario ingresar a Registro de Empresas, donde se le solicitara el nombre de
usuario que corresponde a la direccion de correo electrénico y la contrasefia que sera el folio
obtenido en el pre-registro.

e Formatos: en este punto se debera responder la informacion solicitada en cada uno de los formatos,
conforme a la documentacion solicitada en los requisitos.

e Impresién de formatos y acuses.
e Los formatos impresos deberan contener firmas autégrafas.

¢ Dichos formatos y la documentacion deberan ser entregados en las &reas correspondientes.

Martes a Jueves de 10:00 a 14:30 hrs.

Documentacion juridica.
Lic. Fernando Javier Linares Salvatierra
Direccion de Asuntos Juridicos: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion Iztacalco, Tercer piso.

Documentacion financiera.

Lic. Elizabeth Gonzalez Gardufio.

Direccion Ejecutiva de Administracién y Finanzas: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion
Iztacalco, Cuarto piso.

Documentacién técnica e ingreso de solicitud de tramite
Arg. Marco Antonio Guzman Garcés
Direccion de Asistencia Técnica: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion Iztacalco, Segundo
piso.
*La documentacion técnica debe entregarse al final para contar con los acuses de entrega en las
otras areas, solicitados en los requisitos.
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> INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
% ?.? DIRECCION GENERAL
£ H: DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REQUISITOS PARA REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
REGISTROS NUEVOS.

PERSONAS MORALES O EMPRESAS.

DOCUMENTACION FINANCIERA:

1.
2.
3

11.
12.

Copia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Copia de cédula profesional del contador de la empresa o persona moral.

Estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) del ultimo ejercicio inmediato
anterior a la fecha que solicite el registro (firmados por el representante legal y el contador).
Declaracion fiscal anual correspondiente al Ultimo ejercicio inmediato anterior a la fecha en que
solicite el registro.

Estados financieros (Balance General y estado de Resultados) mensual. Correspondiente al mes
inmediato anterior al que se solicite el registro (firmados por el representante legal y el contador).
Declaraciones de impuestos mensuales del afio en curso.

Estados de cuenta bancarios que correspondan a la informacién del balance general mensual
enviado.

Acta Constitutiva de la empresa

Actas de Asamblea por aumentos de capital (en su caso).

. Copia de Cédula Profesional del contador externo de la empresa, certificado (en caso de que la

empresa se audite).
Integracion de sus activos, cuentas por cobrar, inventarios, deudores (en su caso).
Integracion de pasivos: proveedores, acreedores (en su caso).

*Las empresas deberan tener por lo menos un afo constituidas y contar con su declaracion

anual.

DOCUMENTACION JURIDICA:

Acta Constitutiva con sus respectivas modificaciones, en su caso.

Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de Identificacion Fiscal.

Comprobante de domicilio fiscal.

Aviso de Inscripcién Patronal ante el I.M.S.S.

Tarjeta de Identificacion patronal I.M.S.S.

Inscripcion de las empresas en el seguro social de Riesgos de Trabajo.

Comprobante de domicilio e identificacion del Representante Legal.

Curriculo de la Empresa actualizado al afio en curso.

0. Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y ser
contratada.

11. En caso de tener domicilio fiscal fuera de la Ciudad de México, debera acreditar un domicilio

para oir y recibir notificaciones en esta Demarcacion.

Hoo~Nook~wNE

*La documentacion juridica debera presentarse en copia y original para cotejo asi como _en disco

compacto en formato pdf.
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

¥ CDM

DOCUMENTACION TECNICA:

1. Formatos 1 al 8 (estos formatos se desprenden del llenado de los datos en la pagina de internet
www.invi.cdmx.gob.mx).

2. Copia simple de acuses de entrega de informacion en la Direccidn Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y en la Direccion de Asuntos Juridicos.

3. Curriculo de la Empresa o Persona Moral actualizado al afio en curso.

4. Curriculo y Comprobante de estudios del personal técnico de planta (Cedulas, Titulo, historias
académicas, etc.), actualizados al afio en curso. Estos curriculos deberan contener solo datos
generales, estudios y experiencia laboral.

5. Contratos de los trabajos realizados (de los Ultimos 5 afios o los m&s representativos).

6. Comprobante de propiedad de los equipos de trabajo a nombre de la persona moral o empresa

(copias de facturas).

Comprobante de domicilio a nombre de la empresa (recibo luz o teléfono vigentes).

Carta de autorizacion para incluir los datos del representante legal, razén social, domicilio,

teléfonos, direccion de correo electrénico y R.F.C., de la persona moral como informacion

publica (formato libre).

9. Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos, juridicos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y
ser contratado.

10. En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros
Acreditados, presentacion de carnets o constancias vigentes.

11. Para los laboratorios de control de calidad de materiales se debera entregar la certificacion de
calibracién de aparatos de laboratorio.

12. En caso de tener domicilio fiscal fuera la Ciudad de México, debera proporcionar un nimero
telefénico local para contacto.

© N

Cada uno de los paquetes es independiente y debera integrarse conforme a lo solicitado para su
entrega en las areas correspondientes.

Debe especificarse claramente en los escritos de entrega, la modalidad a la que se aspira, en
caso contrario se haréa la devolucién de expediente por falta de informacién basica.

Contacto:

« Arg. Nora Thelma Torres Sdnchez
Direccion de Asistencia Técnica: 51410300 Ext. 5414

Correo: thelma.torres@invi.df.gob.mx

% Lic. Ana Celia Acevedo (INFORMATICA).
Coordinacidén de Planeacion, Informacion y Evaluacion: Ext. 5216
Correo: ana.acevedo@invi.df.gob.mx
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
*;? DIRECCION GENERAL )
o DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
¢.Coémo iniciar el tramite?

El registro se llevard a cabo en principio via electrénica por lo que es indispensable contar con una
direccion de correo electronico.

e Paso 1. Ingrese a la pagina: www.invi.cdmx.gob.mx seccién servicios en linea/ Registro de
empresas INVI

Paso 2. Haga clic en Pre-Registro.

Paso 3. Llene los datos solicitados.

Paso 4. Al guardar se emitira el folio que podra ser impreso.

e Paso 5. Una vez que se cuenta con el nimero de folio asignado se debe dar inicio al registro

A partir de este momento se tienen 10 dias habiles como plazo para iniciar el registro y entregar la
documentacion correspondiente en el INVI.

e Para continuar, es necesario ingresar a Registro de Empresas, donde se le solicitara el nombre de
usuario que corresponde a la direccion de correo electrénico y la contrasefia que sera el folio
obtenido en el pre-registro.

e Formatos: en este punto se debera responder la informacion solicitada en cada uno de los formatos,
conforme a la documentacion solicitada en los requisitos.

e Impresion de formatos y acuses.
e Los formatos impresos deberan contener firmas autégrafas.

e Dichos formatos y la documentacion deberan ser entregados en las areas correspondientes.

Martes a Jueves de 10:00 a 14:30 hrs.

Documentacién juridica.
Lic. Fernando Javier Linares Salvatierra
Direccion de Asuntos Juridicos: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacién Iztacalco, Tercer piso.

Documentacioén financiera.

Lic. Elizabeth Gonzéalez Gardufio.

Direccion Ejecutiva de Administracién y Finanzas: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion
Iztacalco, Cuarto piso.

Documentacién técnica e ingreso de solicitud de tramite

Arg. Marco Antonio Guzman Garcés

Direccion de Asistencia Técnica: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion Iztacalco, Segundo
piso.

*La documentacién técnica debe entregarse al final para contar con los acuses de entrega en las otras
areas, solicitados en los requisitos.
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> INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
% ?.? DIRECCION GENERAL
£ H: DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REQUISITOS PARA REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
REGISTROS NUEVOS.

PERSONAS FISICAS.

DOCUMENTACION FINANCIERA:

1. Copia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2. Copia de cédula profesional del contador.

3. Estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) del dltimo ejercicio inmediato
anterior a la fecha que solicite el registro (firmados por la persona fisica y el contador).

4. Declaracion fiscal anual correspondiente al Ultimo ejercicio inmediato anterior a la fecha en que
solicite el registro.

5. Estados financieros (Balance General y estado de Resultados) mensual. Correspondiente al
mes inmediato anterior al que se solicite el registro (firmados por la persona fisica y el contador).

6. Declaraciones de impuestos mensuales del afio en curso.

7. Estados de cuenta bancarios que correspondan a la informacién del balance general mensual
enviado.

8. Integracién de sus activos, cuentas por cobrar, inventarios, deudores (en su caso).

9. Integracidn de pasivos: proveedores, acreedores (en su caso).

*La persona fisica deberd contar con _por lo menos una declaracion mensual.

DOCUMENTACION JURIDICA:

PobdE

o

10.

11.

Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de Identificacion Fiscal.

Comprobante de domicilio fiscal.

Aviso de Inscripcion Patronal ante el I.M.S.S. (para el caso en que se solicite registro como
constructora).

Tarjeta de Identificacion patronal I.M.S.S. (para el caso en que se solicite registro como
constructora).

Inscripcion de las empresas en el seguro social de Riesgos de Trabajo (para el caso en que se
solicite registro como constructora).

Comprobante de domicilio actual e identificacion de la persona fisica.

Curriculo de la persona fisica actualizado al afio en curso.

Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y ser
contratada.

En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros
Acreditados, presentacién de carnets o constancias vigentes.

En caso de tener domicilio fiscal fuera de la Ciudad de México, debera acreditar un domicilio para
oir y recibir notificaciones en esta Demarcacion.

*La documentacién juridica deberd presentarse en copia y original para cotejo asi como _en disco

compacto en formato pdf.

Instituto de Vivienda del Distrito Federal
Direccion General
Direccién Ejecutiva de Operacion
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

¥ CDM

DOCUMENTACION TECNICA:

1. Formatos 1 al 8 (estos formatos se desprenden del llenado de los datos en la pagina de internet
www.invi.cdmx.gob.mx).

2. Copia simple de acuses de entrega de informacion en la Direccidn Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y en la Direccion de Asuntos Juridicos.

3. Curriculo de la persona fisica (incluyendo comprobante de estudios), actualizado al afio en
curso.

4. Curriculo y comprobante de estudios del personal técnico de planta (Cedulas, Titulo, historias
académicas, etc.), actualizados al afio en curso. Estos curriculos deberan contener solo datos
generales, estudios y experiencia laboral.

5. Contratos de los trabajos realizados (de los uUltimos 5 afios o los més representativos).

6. Comprobante de propiedad de los equipos de trabajo a nombre de la persona fisica (copias de

facturas).

Comprobante de domicilio a nombre de la persona fisica (recibo luz o teléfono vigentes).

Carta de autorizacion para incluir los datos de la persona fisica, domicilio fiscal, teléfonos,

direccién de correo electronico y R.F.C., como informacién publica (formato libre).

9. Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos, juridicos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y
ser contratado.

10. En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros
Acreditados, presentacion de carnets o constancias vigentes.

11. En caso de tener domicilio fiscal fuera la Ciudad de México, deberd proporcionar un nimero
telefonico local para contacto.

o N

Cada uno de los paquetes es independiente y debera integrarse conforme a lo solicitado para su
entrega en las areas correspondientes.

Debe especificarse claramente en los escritos de entrega, la modalidad a la que se aspira, en
caso contrario se hara la devolucidn de expediente por falta de informacién basica.

Contacto:
% Arg. Nora Thelma Torres Sanchez
Direccion de Asistencia Técnica: 51410300 Ext. 5414
Correo: thelma.torres@invi.df.gob.mx

% Lic. Ana Celia Acevedo (INFORMATICA).
Coordinacidén de Planeacion, Informacion y Evaluacion: Ext. 5216
Correo: ana.acevedo@invi.df.gob.mx
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Direccion General
Direccién Ejecutiva de Operacion
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Col. Granjas México, Del. Iztacalco, C.P. 08400
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
*;? DIRECCION GENERAL )
o DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

ACTUALIZACION DE REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
¢.Coémo iniciar el tramite?

El tramite debera dar inicio por lo menos 30 dias habiles antes de la fecha de vencimiento de la constancia
de registro.

e Paso 1. Obtenga el folio actualizado contactando al area de informatica a la extension 5216 o bien
al correo ana.acevedo@invi.df.gob.mx

e Paso 2. Una vez que se cuenta con el nimero de folio asignado se debe dar inicio a la actualizacién
de la informacion.

A partir de este momento se tienen 10 dias habiles como plazo para actualizar el registro y entregar la
documentacion correspondiente en el INVI.

e Formatos: en este punto se deberd actualizar (al ultimo afo), la informacion solicitada en cada uno
de los formatos.

¢ Impresion de formatos y acuses.
e Los formatos impresos deberan contener firmas autégrafas.

¢ Dichos formatos y la documentacion deberan ser entregados en las &reas correspondientes.

Martes a Jueves de 10:00 a 14:30 hrs.

Documentacion juridica.
Lic. Fernando Javier Linares Salvatierra
Direccion de Asuntos Juridicos: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacién Iztacalco, Tercer piso.

Documentacioén financiera.

Lic. Elizabeth Gonzalez Gardufio.

Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion
Iztacalco, Cuarto piso.

Documentacion técnica e ingreso de solicitud de tramite

Arg. Marco Antonio Guzman Garcés

Direccion de Asistencia Técnica: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion lIztacalco, Segundo
piso.

*La documentacion técnica debe entregarse al final para contar con los acuses de entrega en las
otras areas, solicitados en los requisitos.

Instituto de Vivienda del Distrito Federal
Direccion General
Direccién Ejecutiva de Operacion
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DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REQUISITOS PARA REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
ACTUALIZACIONES.

PERSONAS MORALES O EMPRESAS.

DOCUMENTACION FINANCIERA:

1.
2.
3

11.
12.

Copia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Copia de cédula profesional del contador de la empresa o persona moral.

Estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) del dltimo ejercicio inmediato
anterior a la fecha que solicite el registro (firmados por el representante legal y el contador).
Declaracion fiscal anual correspondiente al Ultimo ejercicio inmediato anterior a la fecha en que
solicite el registro.

Estados financieros (Balance General y estado de Resultados) mensual. Correspondiente al
mes inmediato anterior al que se solicite el registro (firmados por el representante legal y el
contador).

Declaraciones de impuestos mensuales del afio en curso.

Estados de cuenta bancarios que correspondan a la informacién del balance general mensual
enviado.

Acta Constitutiva de la empresa

Actas de Asamblea por aumentos de capital (en su caso).

. Copia de Cédula Profesional del contador externo de la empresa, certificado (en caso de que la

empresa se audite).
Integracion de sus activos, cuentas por cobrar, inventarios, deudores (en su caso).
Integracion de pasivos: proveedores, acreedores (en su caso).

DOCUMENTACION JURIDICA:

HBoo~NogaRrwNE

Acta Constitutiva con sus respectivas modificaciones, en su caso.

Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de Identificacién Fiscal.

Comprobante de domicilio fiscal.

Aviso de Inscripcién Patronal ante el I.M.S.S.

Tarjeta de Identificacion patronal I.M.S.S.

Inscripcion de las empresas en el seguro social de Riesgos de Trabajo.

Comprobante de domicilio e identificacion del Representante Legal.

Curriculo de la Empresa actualizado al afio en curso.

0. Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,

humanos vy financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y ser
contratada.

11. En caso de tener domicilio fiscal fuera de la Ciudad de México, debera acreditar un domicilio para
oir y recibir notificaciones en esta Demarcacion.

*La documentacién juridica deberd presentarse en copia y original para cotejo asi como _en disco

compacto en formato pdf.

Instituto de Vivienda del Distrito Federal
Direccion General
Direccién Ejecutiva de Operacion
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
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DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

DM

DOCUMENTACION TECNICA:

1.

o N

10.

11.

12.

Formatos 1 al 8 (estos formatos se desprenden de la actualizacion de los datos en la pagina de
internet www.invi.cdmx.gob.mx).

Copia simple de acuses de entrega de informacién en la Direccion Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y en la Direccion de Asuntos Juridicos.

Curriculo de la Empresa o Persona Moral actualizado al afio en curso.

Curriculo y Comprobante de estudios del personal técnico de planta (Cedulas, Titulo, historias
académicas, etc.), actualizados al afio en curso. Estos curriculos deberan contener solo datos
generales, estudios y experiencia laboral.

Contratos de los trabajos realizados (del Gltimo afio).

Comprobante de propiedad de los equipos de trabajo a nombre de la persona moral o0 empresa
(copias de facturas). Solo anexar lo adquirido en el dltimo afio.

Comprobante de domicilio a nombre de la empresa (recibo luz o teléfono vigentes).

Carta de autorizacidon para incluir los datos del representante legal, razén social, domicilio,
teléfonos, direccion de correo electrénico y R.F.C., de la persona moral como informacién
publica (formato libre).

Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos, juridicos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y
ser contratado.

En el caso de laboratorios de control de calidad de materiales se debera entregar una
certificacion de calibracion de aparatos de laboratorio.

En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros
Acreditados, presentacion de carnets o constancias vigentes.

En caso de tener domicilio fiscal fuera la Ciudad de México, debera proporcionar un nimero
telefonico local para contacto.

Cada uno de los paquetes es independiente y debera integrarse conforme a lo solicitado para su
entrega en las areas correspondientes.

Debe especificarse claramente en los escritos de entrega, la modalidad a la que se aspira, en caso
contrario se hara la devolucién de expediente por falta de informacion basica.

Contacto:

% Arg. Nora Thelma Torres Sanchez
Direccion de Asistencia Técnica: 51410300 Ext. 5414
Correo: thelma.torres@invi.df.gob.mx

% Lic. Ana Celia Acevedo (INFORMATICA).
Coordinacidén de Planeacion, Informacion y Evaluacion: Ext. 5216
Correo: ana.acevedo@invi.df.gob.mx
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
*;? DIRECCION GENERAL )
o DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

ACTUALIZACION DE REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
¢, Como iniciar el tramite?

El tramite debera dar inicio por lo menos 30 dias habiles antes de la fecha de vencimiento de la constancia
de registro.

e Paso 1. Obtenga el folio actualizado contactando al area de informatica a la extension 5216 o bien
al correo ana.acevedo@invi.df.gob.mx

e Paso 2. Una vez que se cuenta con el nimero de folio asignado se debe dar inicio a la actualizacién
de la informacion.

A partir de este momento se tienen 10 dias habiles como plazo para actualizar el registro y entregar la
documentacion correspondiente en el INVI.

e Formatos: en este punto se deberd actualizar (al ultimo afo), la informacion solicitada en cada uno
de los formatos.

¢ Impresion de formatos y acuses.
e Los formatos impresos deberan contener firmas autégrafas.

¢ Dichos formatos y la documentacion deberan ser entregados en las &reas correspondientes.

Martes a Jueves de 10:00 a 14:30 hrs.

Documentacion juridica.
Lic. Fernando Javier Linares Salvatierra
Direccion de Asuntos Juridicos: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacién Iztacalco, Tercer piso.

Documentacioén financiera.

Lic. Elizabeth Gonzalez Gardufio.

Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion
Iztacalco, Cuarto piso.

Documentacion técnica e ingreso de solicitud de tramite

Arg. Marco Antonio Guzman Garcés

Direccion de Asistencia Técnica: Canela #660, Colonia Granjas México, Delegacion lIztacalco, Segundo
piso.

*La documentacion técnica debe entregarse al final para contar con los acuses de entrega en las
otras areas, solicitados en los requisitos.

Instituto de Vivienda del Distrito Federal
Direccion General
Direccién Ejecutiva de Operacion

Direccién de Asistencia Técnica
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> INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
% ?.? DIRECCION GENERAL
B H: DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

REQUISITOS PARA REGISTRO EN EL PADRON DE EMPRESAS
ACTUALIZACIONES.

PERSONAS FISICAS.

DOCUMENTACION FINANCIERA:

1.
2.
3.

Copia de Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Copia de cédula profesional del contador.

Estados financieros (Balance General y Estado de Resultados) del dltimo ejercicio inmediato
anterior a la fecha que solicite el registro (firmados por la persona fisica y el contador).

Declaracion fiscal anual correspondiente al Ultimo ejercicio inmediato anterior a la fecha en que
solicite el registro.

Estados financieros (Balance General y estado de Resultados) mensual. Correspondiente al mes
inmediato anterior al que se solicite el registro (firmados por la persona fisica y el contador).
Declaraciones de impuestos mensuales del afio en curso.

Estados de cuenta bancarios que correspondan a la informacién del balance general mensual
enviado.

Integracion de sus activos, cuentas por cobrar, inventarios, deudores (en su caso).

Integracion de pasivos: proveedores, acreedores (en su caso).

DOCUMENTACION JURIDICA:

PobdE

o

o

Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de Identificacion Fiscal.

Comprobante de domicilio fiscal.

Aviso de Inscripcion Patronal ante el 1.LM.S.S. (para el caso en que se solicite registro como
constructora).

Tarjeta de Identificacion patronal I.M.S.S. (para el caso en que se solicite registro como
constructora).

Inscripcion de las empresas en el seguro social de Riesgos de Trabajo (para el caso en que se
solicite registro como constructora).

Comprobante de domicilio actual e identificacion de la persona fisica.

Curriculo de la persona fisica actualizado al afio en curso.

Cedula profesional de la persona fisica.

0 Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,

humanos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y ser
contratada.

11. En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros

Acreditados, presentacion de carnets o constancias vigentes.

12. En caso de tener domicilio fiscal fuera de la Ciudad de México, debera acreditar un domicilio para

oir y recibir notificaciones en esta Demarcacion.

*La documentacion juridica debera presentarse en copia y original para cotejo asi como_en disco

compacto en formato pdf.
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION
DIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA

v CDM

DOCUMENTACION TECNICA:

1. Formatos 1 al 8 (estos formatos se desprenden de la actualizacién de los datos en la pagina de
internet www.invi.cdmx.gob.mx).

2. Copia simple de acuses de entrega de informacién en la Direccidon Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y en la Direccion de Asuntos Juridicos.

3. Curriculo de la persona fisica (incluyendo comprobante de estudios), actualizado al afio en
Curso.

4. Curriculo y Comprobante de estudios del personal técnico de planta (Cedulas, Titulo, historias
académicas, etc.), actualizados al afio en curso. Estos curriculos deberan contener solo datos
generales, estudios y experiencia laboral.

5. Contratos de los trabajos realizados (del ultimo afio).

6. Comprobante de propiedad de los equipos de trabajo a nombre de la persona fisica (copias de
facturas). Solo los adquiridos durante el tltimo afio.

7. Comprobante de domicilio a nombre de la persona fisica (recibo luz o teléfono vigentes).

8. Carta de autorizacion para incluir los datos de la persona fisica, domicilio fiscal, teléfonos, direccién

de correo electronico y R.F.C., como informacién puablica (formato libre).

9. Escrito libre donde se manifieste bajo protesta de decir verdad, contar con los recursos técnicos,
humanos, juridicos y financieros para cumplir con el objetivo, en el caso de obtener el registro y ser
contratado.

10. En el caso de los Directores Responsables de Obra, Corresponsables, Peritos y/o Terceros
Acreditados, presentacion de carnets o constancias vigentes.

11. En caso de tener domicilio fiscal fuera la Ciudad de México, debera proporcionar un nimero
telefdnico local para contacto.

Cada uno de los paquetes es independiente y debera integrarse conforme a lo solicitado para su entrega en
las areas correspondientes.

Debe especificarse claramente en los escritos de entrega, la modalidad que se pretende actualizar,
en caso contrario se hara la devolucion de expediente por falta de informacion basica.

Contacto:
« Arg. Nora Thelma Torres Sdnchez
Direccion de Asistencia Técnica: 51410300 Ext. 5414
Correo: thelma.torres@invi.df.gob.mx

% Lic. Ana Celia Acevedo (INFORMATICA).
Coordinacién de Planeacion, Informacién y Evaluacion: Ext. 5216
Correo: ana.acevedo@invi.df.gob.mx
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*’ Registro de giro
n Formato No. 1

INVI
CIUDAD DE MEXICO Folio. de registro
Nombre, denominacioén o razén social
Domicilio:
Calle y Numero Colonia
Localidad ( Delegacién y/o Municipio ) Estado
Teléfono Fax
Fecha de constitucién Personas fisicas ( Fecha de inicio actividades )

Duracioén en afos de la sociedad a partir de su constitucion:

Capital social actual ( Suscrito y pagado, en su caso S.A. de C.V. minimo fijo )

Personas fisicas, capital individual actual:

Nombre de los accionistas
actuales:

Actividades principales:

Registros:

R.F.C. IMSS patronal Reg. emp. Infonavit
Representantes legales Cargo en la empresa Firma
Representantes técnicos Profesion Cedula profesional Firma

Personal técnico de planta ( numero )

Empresas filiales ( nombres sin abreviaturas )

Lugar y fecha de elaboracion :

Fecha de impresion:  21/02/2017 Pagina 1 de 1



Capacidad financiera
*;? Formato No. 2
' ,\\ INVI Folio. de registro

\— CIUDAD DE MEXICO

Nombre, denominacién o razén social

Datos contables Ultimo ejercicio fiscal anual * Ultimo estado financiero mensual**

Activo
Criculante :
- Cajay bancos
- Estimaciones,retenciones,etc
- Ofras cuentas por cobrar
- Almacenes
(Refacciones,materiales,Etc.)
Suma el circulante

Fiio:

- Equipo de:.

- Ofros equipos.

- Oftros activos Fijos.

Suma el fijo

Otros activos:

Suma el activo

Pasivo:

- Circulante.

- Fijo.

- Otros pasivos

Suma el pasivo

Capital:

- Capital social o individual.
- Otras cuentas de capital.
- Utilidad del ejercicio.

- Perdida del ejercicio.

Suma el capital

Suma el pasivo y capital

Lineas de crédito bancario

*** Certifico que las cifras de este
balance,corresponden a los saldos de los libros de
mayor de la empresa anotada ( nombre y firma )

Responsable de su elaboracion
(nombre, cargo y firma)

C.P.

* ( Ultimo Ejercicio Fiscal ) Debe corresponder a la ultima declaracion anual del impuesto sobre la renta presentada ante Hacienda, de

la que se acompafara de una copia completa.
** (Ultimo Estado Financiero Mensual ) su antigiedad maxima sera de dos meses anteriores a la fecha en que lo entreguen al Instituto.

*** la certificacion del balance mensual, sera por Contador Publico ajeno a la Empresa y deberd acompafar fotocopia de su Cedula
Profesional.
Fecha de impresién: ~ 21/02/2017 Pagina 1 de 1




@ C D M X T3 Trabajos realizados

Folio. de registro
- Forma No. 3
CIUDAD DE MEXICO

Nombre, denominacién o razén social

No. de cont. ord. de trabajo Inicio Contratante Monto total Monto

Nombre del proyecto Trabajos realizados tratad ejecutado

Localidad y estado Terminacion Responsable contratado en este afio
1

Fecha de impresion: 21/02/2017

Pagina 1 de 1




w CDMX

CIUDAD DE MEXICO

&

Relacion de equipo de construccion
de transporte y computo
Forma No. 4

Folio. de registro

Nombre, denominacioén o razén social

Costo de .
s Valor en libros
Nombre del equipo Marca Modelo y serie EEEE R (Miles $)
(Miles $)
Suma:
Anexar comprobantes de propiedad de los equipos.
Fecha de impresion:  21/02/2017 Pagina 1 de 1



Datos de los profesionales de
' *. planta y directivos de la empresa
/ - Forma No. 5

INVI
CIUDAD DE MEXICO Folio. de registro

Nombre, denominacion o razén social

Apellido paterno, materno y nombre (s) Cargo en la empresa

Profesion Ced. profesional  Fecha examen prof. Institucion o universidad

Posgrado (s) o especializacion (es)

Perito No. Perito

Cursos de capacitacion o adiestramiento recibidos (nombre (s), tiempo, impartidos por)

Principales Trabajos

Obras y trabajos Empresa u organismo Cargo Del - Al(mes y afo)

Total de trabajos:

“Los datos r seran i i y tratados en el Sistema de Datos Personales del Programa de Vivienda en Conjunto”, el cual tiene su fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo
4°, Articulo 122 (C), Base Primera Fraccion V (J), 6 Y 16; Declaraciéon Universal de los Derechos Humanos; Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos; Ley Federal de Vivienda; Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, Articulos 6, Fracciones Xll, XXIl, 7 Segundo Parrafo, 21; 24, Fracciones XVII y XXIIl; 28; 186; 191; 193; 194; 202; Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal (Ahora Ciudad de
México-CDMX-); Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal (CDMX); Ley de Archivos del Distrito Federal (CDMX), Articulos 1, 3 Fraccién IX, 30, Fracciones VI y VII, 31, 32, 33, 34, 35 Fraccion VI, 37, 38 Y 40; Ley de la Comisién
Nacional para el Desarrollo de los Pueblos Indigenas; Ley de Vivienda del Distrito Federal (CDMX), Articulo 30, Fraccién V; Ley de Desarrollo Social del Distrito Federal (CDMX); Ley de Atencion Prioritaria para las personas con discapacidad y en
situacion de vulnerabilidad en el Distrito Federal (CDMX); Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal (CDMX), Articulos 7, 8, 13, 14, 15 Y 16; Coddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal (CDMX); Lineamientos para la
Proteccion de Datos Personales en el Distrito Federal (CDMX); Lineamientos para la Gestion de Solicitudes de Informacion Plblica y de Datos Personales en la Ciudad de México; Pi imiento para la i6 iacion, R ion y
Seguimiento de los Recursos de Revision Interpuestos en materia de acceso a la Informacion Publica y de Proteccion de Datos Personales en la Ciudad de México; Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal por el que se cambic
la denominacion de Distrito Federal por Ciudad de México en todo su cuerpo normativo (Diario Oficial de la Federacion 05-Feb-2016); Decreto de fecha 29 de septiembre de 1998 por el que se crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal (CDMX);
Decreto de fecha 25 de septiembre de 2001 por el que se reforma el diverso por el que se crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal (CDMX), Decreto de fecha 9 de Julio de 2002 por el que se reforman diversas disposiciones del diverso por el
que se crea el Instituto de Vivienda del Distrito Federal (CDMX); Reglas de Operacién y Politicas de Administracion Crediticia y Financiera del Instituto de Vivienda del Distrito Federal. (CDMX); Reglas de Operacion del Programa Social “Vivienda en
Conjunto” del Instituto de Vivienda del Distrito Federal (CDMX), cuya finalidad es recabar los datos de los solicitantes a fin de otorgar créditos de vivienda. Los datos son utilizados exclusivamente para analizar la procedencia del otorgamiento de
créditos y podran ser transmitidos a los Organos Jurisdiccionales Locales y Federales, Notarios asignados por el Colegio de Notarios del Distrito Federal (CDMX), el Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Distrito Federal (CDMX), la Comisién de Derechos Humanos del Distrito Federal (CDMX), los Organos de Control y la Auditoria Superior de la Ciudad de México, en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen,
ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal (CDMX).

Los datos personales marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podra completar los requisitos necesarios para ingresar en el Programa de Vivienda en Conjunto a cargo del Instituto de Vivienda del Distrito Federal.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

El responsable del Sistema de datos personales es el C. Mario Delfino Arrioja Molina, Director de Integracion y Seguimiento de la Demanda de Vivienda, y la direccién donde podré ejercer los derechos de acceso, i ion, on y
asi como la revocacion del consentimiento es en la Unidad de Transparencia ubicada en la calle de Canela N° 660, planta baja, colonia Granjas México, C.P. 08400, delegacion Iztacalco, Ciudad de México.

El interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (CDMX), donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito
Federal (CDMX),al teléfono: 5636-4636; correo electronico: datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.org.mx"

Firma de conocimiento:

Otorgo mi consentimiento para que mis datos sean tratados conforme a lo informado:

Fecha de impresion: 21/02/2017 Pagina 1 de 1



( : Constancia de registro de giro
. D M X - bt
INVI

CIUDAD DE MEXICO Folio. de registro

Nombre, denominacion o razon social ( sin abreviaturas ):

Domicilio:
Calle y numero Colonia
Localidad ( delegacion y/o municipio). Estado
Télefonos Fax
Fecha de constitucion Personas fisicas ( fecha de inicio actividades )

Duracion en fios de la sociedad a partir de su constitucion:

Capital social actual ( suscrito y pagado, en su caso S.A. de C.V. minimo fijo ):

Personas fisicas, capital individual actual:

Personal técnico de planta ( Numero ):

Nombre y firma del representante legal Cargo en la empresa

21/02/2017
Fecha de entrega del formato

Fecha de asignacion del registro

Presentar este formato en duplicado con firma autégrafa en ambos del representante legal.

Fecha de impresion: 21/02/2017 Pagina 1 de 1




0 CDMX ﬁ e

. Folio. de registro
CIUDAD DE MEXICO

Nombre, denominacion o razén social

Forma No. 5

* Se llenara una hoja por cada Técnico de Planta y/o Directivo de la empresa.

Forma No. 6

* La Forma No. 6 debera entregarse por duplicado con Firmas Autégrafas.

Nota Importante :

* Acepto que al entregar el formato requisitado con los datos y la documentacién solicitados por el

INVI, no significa que se debera obtener el Numero de Registro, ya que éste se otorgara hasta que
el analisis de la informacidn entregada en las areas involucradas, arroje resultados procedentes en
los Dictamenes Técnico, Juridico y Financiero.

Representante legal

Nombre y firma

Fecha de impresién:  21/02/2017 Pagina 1 de 1




¥ CDMX [

CIUDAD DE MEXICO

CONSENTIMIENTO DATOS PERSONALES PARA REGISTRO
EN EL PADRON DE EMPRESAS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

Los datos personales recabados, seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de
Datos Personales del Programa de Vivienda en Conjunto, el cual tiene su fundamento en las
Reglas de Operacion y Politicas de Administracion Crediticia del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal en el apartado “1.3. Instancia que regula la participacion de los profesionales y las
empresas prestadoras de servicios, en los procesos de construccion y supervision de las obras”,
“6.2.3 Contratacion de créditos para Estudios y Proyectos” y en el Reglamento Interno del
Comité de Evaluacidon Técnica en su Articulo Décimo, cuya finalidad es contar con la asignacion
por parte de los beneficiarios del crédito, a favor de las empresas disefiadoras, que forman parte
del Padron del Instituto, y podran ser empleados por la Direccion de Asistencia Técnica y
transmitidos a la Direccion de Asuntos Juridicos, para la elaboracién de los modelos para la
Contratacion de los Servicios; ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Datos
Personales para el Distrito Federal. Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y
sin ellos no podra llevarse a cabo la asignacién oficial de empresa disefiadora ni la solicitud de
contratacion correspondiente. Asi mismo se le informa que los datos no podran ser difundidos
sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley.

La direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion,
asi como la revocacion del consentimiento es; Canela #660, planta baja, Colonia Granjas
México, Delegacion lIztacalco. El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, dénde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la
Ley de proteccién de Datos personales para el Distrito Federal al teléfono 5636-4636; correo
electrénico datos datospersonales@infodf.org.mx é www.infodf.org.mx

Fecha: 21/02/2017
Nombre:

Firma de conformidad:




